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Adesione

Fase I: presa in carico del giovane

Il giovane aderisce sul portale ANPA, l’adesione viene inviata da ANPAL a SIUL

01

Invito a presentarsi02

Ogni 15 giorni SIUL invia automaticamente al giovane una mail con l’invito a presentarsi. Se dopo 60 giorni il giovane 

non viene preso in carico l’adesione viene cancellata automaticamente. Il giovane può riaderire. 

Presa in carico03

SIUL e ANPAL compilano automaticamente la check di verifica di stato NEET, l’operatore carica il Patto di Servizio e 

procede con la presa in carico. SIUL aggiorna ANPAL (sez. 6 e stato adesione ‘preso in carico’)

Richiesta dote04

Entro tre giorni successivi alla presa in carico, l’operatore procede con la richiesta di dote in Bandi onLine. Il sistema 

completa la verifica di stato NEET e aggiorna SIUL ed ANPAL (sez. 6 SAP e stato adesione ‘in trattamento’ )
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Avvio politiche

Fase II: gestione

L’operatore procede con la comunicazione di avvio delle politiche, il sistema verifica la permanenza dello 

stato di NEET. Il sistema aggiorna SIUL ed ANPAL (sez. 6 SAP’ ) 

05

Rendicontazione06

L’operatore rendiconta i servizi avviati comunicando le ore erogate per ciascun servizio a processo e la relazione delle 

attività svolte per i servizi a risultato. Il sistema aggiorna SIUL ed ANPAL (sez. 6 SAP e stato adesione ‘fine trattamento’ ) 

Richiesta liquidazione07

L’operatore procede con la richiesta di liquidazione dei servizi rendicontati. 

Pagamento08

La struttura controlli assegna la pagabilità e l’ufficio preposto procede con le operazioni di pagamento
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Avvio delle politiche

■ Il modulo per la comunicazione di avvio delle politiche sarà disponibile a partire dal 20 maggio

■ Il sistema guida l’utente attraverso due procedure differenti a seconda che i servizi siano avviati precedentemente o 

successivamente  alla data di disponibilità del modulo.

Per i servizi avviati prima del 20 maggio la verifica di stato di NEET viene effettuata solo se la data di avvio del servizio eccede 

di 60 gg dalla data di richiesta dote (data ultima verifica NEET)

Per i servizi avviati successivamente al 20 maggio la data di avvio del servizio coincide con la data di inserimento della 

comunicazione a sistema e viene sempre fatta la verifica di stato di NEET.

■ Se la verifica di stato NEET restituisce esito negativo la politica non può essere avviata

■ E’ necessario comunicare l’avvio delle politiche ma anche il non avvio delle stesse. Nel secondo caso la verifica di stato di

NEET non viene effettuata.

■ Dovranno essere rendicontate tutte e sole le politiche avviate

■ Le politiche non avviate non potranno essere rendicontate
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Procedura di avvio politiche – esempio 1

10/03

A06 – Colloqui individuali finalizzati…..

A03 – Bilancio di competenze

B08 – Attestazione delle competenze 

B05 – tutoraggio attività formativa

2A - formazione mirata all’inserimento…

3 – Accompagnamento al lavoro

5 – Tirocinio extra-curriculare

10/04 13/05

Verifica NEET OK

64 gg

20/05
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Procedura di avvio politiche – esempio 2

10/04 09/05 23/05

Verifica NEET OK

43 gg

20/05
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A06 – Colloqui individuali finalizzati…..

A03 – Bilancio di competenze

B08 – Attestazione delle competenze 

B05 – tutoraggio attività formativa

2A - formazione mirata all’inserimento…

3 – Accompagnamento al lavoro

5 – Tirocinio extra-curriculare
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Procedura di avvio politiche – servizi a risultato

10/04 09/05 23/05

Verifica NEET KO

43 gg

20/05
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A06 – Colloqui individuali finalizzati…..

A03 – Bilancio di competenze

B08 – Attestazione delle competenze 

B05 – tutoraggio attività formativa

2A - formazione mirata all’inserimento…

3 – Accompagnamento al lavoro

5 – Tirocinio extra-curriculare

! Verifica NEET OK
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Procedura di avvio politiche – servizi a risultato

10/04 09/05 23/05

Verifica NEET KO
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! Verifica NEET OK



11

Procedura di avvio politiche – servizi a risultato
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! Verifica NEET OK
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Procedura di avvio politiche – servizi a risultato
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Verifica NEET KO
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2A - formazione mirata all’inserimento…

3 – Accompagnamento al lavoro

5 – Tirocinio extra-curriculare X
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