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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando

“Garanzia Giovani Fase Il Indennita Tirocini”:
e Accesso aBandi Online
e Compilazione Domanda

e AreaPratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

[ [ Bandi Online © sigmeron

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L ] Gestione dell'offerta dei @ Gestione Associata L ]

servizi abitativi pubbli

Registri e Albi L

Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Al

domande per i bandi di Regione
Lombardia.

DETTAGLIO

Servizio di presentazione della
domanda per 'assegnazione di unitd
abitative destinate ai servizi abitativi
pubblici

DETTAGLIO

della gestione associata, di cuial
Regolamento Regianale 27 luglio
2009, n.2 "Contributi alle unioni di
comuni lombarde e alle comunita
montane e incentivazione alla fusione
dei piccali comuni, in attuazione

INFO

dell articolo 20 della legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.

f:.ﬁl?;ém SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE

Autenticazione con
USERNAME E PASSWORD

[o ~—-— ]

Cosa occarre per accedere
Per [accesso & necessario essere in possesso:

Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD
UNICA®

Autenticazione con
CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI

Cosa occorre per accedere
Per Iaccesso conla Carta Nazionale & necessario

Cosa occorre per accedere
Per l'accesso con SPID & necessario essere in

possesso essere in possesso: « dellUsername scelto in fase di registrazione;
* della propria identitd digitale rilasciata da * della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei * della password personale che hai scelto,
soggetti accreditati da AglD (Agenzia per I'talia Servizi; oppure, se & la prima volta che accedi, della

del codice PIN (Personal Identification Number)
della tua CNS;

di un lettore di smartcard;

del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac 05, Linux)

password che ti & stata inviata via mail
all'indirizzo di posta elettronica in fase di
registrazione

Digitale), che verificano l'identita degli utenti e
forniscono le credenziali. Per maggiori
informazioni consulta il sito

pid.gow.it/

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE “PASSWORD UNICA”, cliccando su
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
e Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utilizzando la tessera
CRSJ/CNS per autenticarsi;
e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su e utilizzando ID (Nome
Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono 'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.qgov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.

EAtssiense Bandi online T )

! TREQUARANTANOVE CITTASISS

e’ citading v

Gestion Associate  Registrie Albi  Servizi Abitativi  Bandl  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

B R () [ b FEST / b FSe / interres My

# Riutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandifirsgiona lombardia it Privacy policy

890131151 Cookie policy

Note legall

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS e PIN), selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a sinistra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Selezionare il profilo di interesse, per attivarlo.

B3 fsionsia Bandi online

TR

Cittadino v
Ultimo arcesso: 17/10/2016 14:50 Servizi Abitativi Bandi Profilo

» Prafile in use
& Profilo personale di CIT
Cambi fil . . .
oot Benvenuto in Bandi Online

A A

Modifica i dati utente

Crea nuovo profilo

Vai ai profili
S UNIONE EUROPEA b o
B e () R b FEST / b FSE

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

Bandi
Selezionare la voce - , il sistema mostra ’'Home page dei Bandi.

Bandi online

Home Servizi Abitativi Bandi La mia area

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione

Q hai cercato tirocini Ricercaavanzata

Ho trovato 1 risultato

13 uunmi pussLICATI 11 ORDINE ALFRBETICO E =

Garanzia Giovani Fase Il Indennita Tiracini

W Codice: RLE12013009608
& Apertura
# Chiusura

GARANZIA GIOVANI - gestione Indennita tirocinio

DETTAGLI I NUOVA DOMAN

Figura 5 Home page Bandi — Tutti i bandi

Rev. 01 —Manuale Bandi Online — “Garanzia Giovani Fase Il Indennita Tirocini” — Adesione

Pagina 6



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

DETTAGLI
Cliccando su “DETTAGL/I” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui € possibile visualizzare le

informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

_ NUOVA DOMANDA [ o _ _
Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare.

« Indietro Nuova Domanda - ID Domanda: 28298

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente ScOPRI DI PID

Garanzia Giovani Fase Il Bozza Madulo 01 FONDAZIONE
Inden CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO (i ]

) @
Complla A VISUALIZZA

RAMECRST) INDENIMITA TIROCINIG -
m

DATI GEMERALI
——

Dati generali

Dati azienda richiedente

ID Domanda Denominazione

2k FONDAZIONE
Codice fiscale Partita VA

01 01.

Provincia sede legale Comune sede legale
C We

Indirizzo Cap

FIAZZALE 2

Indirizzo mail da utilizzarsi per le comunicazioni * Indirizzo PEC *

Figura 6 Compilazione domanda
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3.1 Modulo 1: Dati generali

€ Indietro Nuova Domanda - ID Domanda: 28298

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI IO

Garanzia Giovani Fase Il Bozza Madulo 01 FONDAZIONE
Inden CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO (i ]

) @
Complla ~ VISUALIZZA

RIMESCIRSE) INDENNITA TIROCING -
m

DATI GEMERALI

Dati generali

Dati azienda richiedente

ID Domanda enominazione
2E FONDAZIONE
Codice fiscale Partita IVA

01z 01

Provincia sede legale Comune sede legale
C We

Indirizzo chp
PIAZZALE 2

Indirizzo mail da utilizzarsi per le comunicazioni * Indirizzo PEC *
Dati bancari

Conto corre Banca ®
Agenzia * IBAN *

Intestatario *

Dati sul tirocinante

Codice fiscale *
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Dati sul firmatario

£ rapprese =
nome COENaME
Codice fiscale rappresentante legale Il firmatario coincide con il rappresentante legale? *
FRZ Qs

O Mo
D= Provincia ¢
=] seleziona v

Provinc ] Indirizzo

seleziona hd
FAD . di telefona *
ndirizzo e-mail *

Figura 7 Modulo 1: Dati generali

Prendere visione dei Dati Azienda richiedente riportati e compilare quelli mancanti richiesti.
Compilare i Dati Bancari e compilare i Dati sul tirocinante, inserendo il suo Codice Fiscale.
Dopo aver inserito il CF, fare click in punto qualsiasi della pagina per consentire al sistema di effettuare le verifiche e

riportare i dati del soggetto inserito

Dati sul tirocinante

Nome
T5T TEST
|0 dote Garanzia G a
TEST 27685 - FONDAZIONE
Data inizio attivita Promozione del tirocinio extracurriculare
2 07/01/2019
Data fine attiita Pro wne del tirocinio extracurriculare Appartenenza a categarie sva

07/10/20718 Messuna delle precedenti tipologie.

Figura 8 Dati sul tirocinante

Concludere la compilazione del modulo 1 valorizzando i Dati sul firmatario richiesti.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il firmatario non coincide con il rappresentante legale il sistema chiedera di inserire le sue informazioni di

dettaglio.
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Dati sul firmatario

Nome rappresentante legale Cognome rappresentante legale
nome COgname
= fiscale rappresentants Il firmatario coincde con il rappresentante legale? *
FRZ! O s
@ Mo
Nome firmatario * Cognome firmatario *
2 fiscale firmatario * Data di nascita
&
Prox
seleziona he saleziona v
dirizzo CA

Indirizzo &-mail *

Figura 9 firmatario diverso dal rappresentante legale

. I . MODULD SUCCESSIVD . . i .
Al termine della compilazione, cliccare su per confermare i dati inseriti e passare alla sezione

successiva.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e

passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sard necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Modulo 2: Richiestarimborso indennita

€ Indietro Nuova Domanda - ID Domanda: 28298

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

Garanzia Giovani Fase Il Bozza Madulo 01 FONDAZIONE
Inden CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO (i ]

) @
Complla ~ VISUALIZZA

RIMBORSO INDENNITA TIROCINO -
oz

RICHIESTA RIMBORSO INDENNITA

Richiesta rimborso indennita

Dati sull'attivita Promozione del tirocinio extracurriculare

Data inizio Data fine

07/01/201% 07/10/2015

Dati sul tirocinio

Codice comunicazione COB *

Rimborso per indennita di tirocinio extracurriculare
Rimborsa riconosciuto

0,00&

Attenzione

La posizione assicurativa (n) & riportata direttamente nel progetto formativo? *

MODULD PRECEDENTE MODULD SUCCESSIVD SALVA BOZZA

Figura 10 Modulo 2: Richiesta rimborso indennita

Nel secondo modulo & necessario compilare le informazioni richieste ai fini del rimborso indennita.

Visionare i Dati sull'attivita Promozione del tirocinio extracurriculare e compilare i Dati sul tirocinio inserendo il

codice di comunicazione COB.

Una volta valorizzata la COB, fare click in un punto qualsiasi dello schermo per attivare i controlli da parte del sistema e

visualizzarne il risultato.
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Dati sul tirocinio

e comunicazione COB *

10058

Tipologia contrattuale

TIROCINIO

a1:

012z

Provincia sede di lavoro

2

Data fine

2%/10/2015

Inizio rapporto

Denominazions

BEF

Denominazione

FOMDAZIONE

Indirizzo sede di lavoro
V1A

Comune sede di lavoro
L

Data inizio
08/01/2019

Durata in giorni

294

Figura 11 Dati sul tirocinio

Prendere visione dei Dati sul tirocinio riportati e compilare le informazioni richieste nella sezione Dati sul contratto di

lavoro, che il sistema carica.

Inserire quindi il codice di comunicazione COB

Dati sul contratto di lavoro

comunicazione COB *

Figura 12 Dati sul contratto di lavoro

Fare click in un punto qualsiasi dello schermo per attivare i controlli e visualizzare il risultato.

Dati sul contratto di lavoro

comunicazione COB *
1009
Tipologia contrattuale

ARPPRENDISTATO PROFESSIOMALIZZANTE O CONTRATTO DI MESTIERE PER
LAVORATORI STAGIONALI

012

Data fine

26/08/2020

Contratto di somministrazions?

Si

Data fine m

20/10/2015

Tipo COB

UNISOMM

Denominazione azienda

FONDAZIONE

Data inizio
27/11/2019
Durata in giorni
273

Denominazione

nda somministratrice
[ h
Data inizio missione

1041072019

Figura 13 Dati sul contratto di lavoro riportati

In funzione dei dati acquisiti, il sistema calcola e riporta il valore del Rimborso per indennita di tirocinio extra-

curriculare riconosciuto.
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Rimborso per indennita di tirocinio extracurriculare

La posizione assicurativa {n ) & riportata direttamente nel progel

MODULD PRECEDENTE MOOULD SUCCESSIVO SALVA BOZZA

Figura 14 Dati sul contratto di lavoro riportati

Proseguire la compilazione specificando se la posizione assicurativa € riportata nel progetto formativo o meno.

. L . MODULD SUCCESSIVO . . - .
Al termine della compilazione, cliccare su per confermare i dati inseriti e passare alla sezione

successiva.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.3 Modulo 3: Documenti

« Indietro Nuova Domanda - ID Domanda: 28298
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

Garanzia Giovani Fase Il Bozza Madulo 01 FONDAZIONE
Inden CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO (i ]

) @
Complla ~ VISUALIZZA

RIMBORSE INDENNITA TIROCING -
DOCUMENTE

DOCUMENT]
——

Documenti

Documenti da scaricare

SCARICA Domanda di liquidazione delle indennita

Documenti da caricare

CARICA Domanda di liguidazione delle indennita * CARICA Registro presenze *

CARICA Copia contratto di lavoro * CARICA Convenzione *

CARICA Progetto formativo individuale * CARICA Copia copertura assicurativa

=

ATTENZIONE CARICA Cedolini & bonifico pagamenti *
Caricare un unica file comprensiva di tutta la documentazione

CARICA Delega per firmatario * CARICA Copia documento d'identita firmatario *

=
MODULO PRECEDENTE INVIA A PROTOCDLLO SALVA BOZZA

Figura 15 Modulo 3: Documenti

In questo modulo € necessario effettuare il caricamento a sistema della documentazione richiesta.
Nell’'area Documenti da scaricare effettuare il download della Domanda di liquidazione, selezionando I'apposito link
SCARICA Domanda di liquidazione delle indennita . o . .

tale documento dovra essere ricaricato a sistema digitalmente

firmato.

Nell’'area Documenti da Caricare é riportato I'elenco dei documenti da caricare tramite il bottone m .
_ . . INVIA AL PROTOCOLLO

Concludere la compilazione della domanda selezionando il bottone _ .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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4. Area pratiche

In gualunque momento € possibile accedere alla propria pratica tramite selezionando le voci di menu

e IN LAVORAZIONE: ovvero tutte le pratiche di cui I'utente ha in carico la compilazione;
e TUTTE LE DOMANDE: ovvero tutte le pratiche visibili dall'utente.

Bandi online Q@ & vasusinc

19 Settembre 2018

Home Servizi Abitativi Profilo

Tutte le domande Tutti i bandi

Figura 16 Menu pratiche

- . . . . . B Tutte le domande
E possibile ricercare le pratiche d’interesse selezionando una delle due voci, ad esempio .

In questo modo il sistema riporta il risultato ottenuto.

Cliccando sul bottone del procedimento di interesse € possibile visualizzare il dettaglio delle pratiche ad
esso associate.

Bandi online

Fornitori Glustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Garanzia Giovani Fase Il Indennita Tirocini Ricerca avanzata v

Ricerca domande: Garanzia Giovani Fase |l Indennita Tirocini %

Ho trovato 1 risultato

CODICE PROCEDIMENTO #~ TITOLO PROCEDIMENTO % NUMERO DOMANDE %

RLE12019005608 Garanzia Giovani Fase || Indennita Tirocini 2 ELENCO DOMANDE

Garanzia Giovani Fase Il Indennita Tirocini (RLE12019009608)

1D - STATO STATO - STATO DI ULTIMOD
DOMANDA ¥ TITOLO DOMANDA = DOMANDA # PROCESSD # SOGGETTO RICHIEDENTE = LAVORAZIONE AGGIORNAMENTO
Indennita Tirocini 2019 - FONDAZIONE [ Modula 03 - FONDAZIONE P ABEME
28258 Bozza DOMATA 07/11/201912:21:06 m
Documenti ™

Figura 17 Tutte le domande: dettaglio procedimento selezionato

Bastera cliccare sul bottone m della pratica di interesse per accedervi.
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